
GUÍA PARA EL USO DE LA PLATAFORMA
SKYPE

Elaborado por Edwin Alvarez Reyes



Ingresar desde el navegador Google Chrome a la dirección:

https://www.skype.com/es/
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https://www.skype.com/es/


Dar clic en descargar skype
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Dar clic en 
Conseguir Skype para 

Windows/Mac
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Guardar el archivo en descargas
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Para instalar deberá  dar clic en el archivo y seleccionar:
Ejecutar como administrador
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Cuando termine la instalación aparecerá la siguiente pantalla
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Deberá iniciar sesión con una cuenta de Skype, correo@unam.mx o hotmail.
Si no cuenta con alguna, deberá registrarse.
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Contacto

Para agregar a los contactos con los que desee establecer
comunicación deberá contar con sus nombres de usuario 

en Skype, buscarlos y enviar invitación. 

Buscar
contactos
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En configuración …  verificar el funcionamiento del audio y video
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En configuración …  verificar el funcionamiento del audio y video
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Dar clic y cerrar

X
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Para crear una reunión
dar clic en el ícono Reunión
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Posteriormente, dar clic en compartir invitación y seleccionar a qué contactos
desea agregar
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Contacto 1

Contacto 2

Contacto 3

Contacto 4

Contacto 5

Contacto 6

Contacto 7

Contacto 8

Seleccionar a qué contactos
desea agregar
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Así se verá la pantalla una vez iniciada la reunión 
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Podrá compartir pantalla si desea proyectar un archivo power point o pdf
dando clic en el ícono
Compartir Pantalla
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Para finalizar reunión dar clic en el ícono de
Teléfono
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