
GUÍA PARA EL USO DE LA PLATAFORMA
ZOOM-UNAM
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Ingresar a la dirección electrónica: https://cuaed-unam.zoom.us/
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https://cuaed-unam.zoom.us/


Dar clic en DOCENTES
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Dar clic en Acceso DOCENTES
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Escriba su RFC y dé clic en Validar
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Dar clic en continuar
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Dar clic en Ingresar a Zoom
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Por ser la primera vez que ingresa, se le solicitara la creación de una contraseña, 
una vez creada, el sitio web lo redirigirá a esta página.
El correo electrónico deberá ser el de la UNAM preferentemente: usuario@unam.mx
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Una vez que ingrese, le aparecerá esta pantalla que lo dirigirá a la aplicación, si la tiene 
Instalada dé clic en iniciar reunión. 
De lo contrario deberá instalarla, en este caso dar clic en descargue y ejecute zoom
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Al descargar, guarde el archivo en descargas
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Para instalar deberá  dar clic derecho en el archivo y seleccionar:
Ejecutar como administrador
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Cuando termine la instalación aparecerá la siguiente pantalla
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Si es el organizador (hospedador) de la reunión deberá dar clic en 
INGRESAR
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Para agendar una reunión, si es hospedador, dar clic en 
Agendar
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Seleccionar fecha de reunión Seleccionar hora de reunión

Una vez que llene los datos requeridos de
clic en Guardar



Así aparecerá el mensaje a sus invitados a la reunión 
quienes deberán dar clic en la liga e ingresar

Id reunión y contraseña
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Si NO es organizador (hospedador) dé clic en entrar a una reunión
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Si NO es organizador (hospedador) dé clic en entrar a una reunión e ingresar el 
ID de reunión que le enviará por mail o whatsapp el organizador y su nombre.
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Vista de la pantalla con reunión activa

Administrador Administrador

Participante

Participante
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Funciones principales de la aplicación
 Audio
 Video
 Compartir Pantalla
 Chatear
 Grabar

Vista del hablante

*Vista del hablante: en la pantalla 
Aparece únicamente el que habla
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Funciones principales de la aplicación
 Audio
 Video
 Compartir Pantalla
 Chatear
 Grabar

Vista de cuadrícula

*Vista de cuadrícula: en la pantalla 
aparecen todos los participantes de 
la reunión
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Al terminar, dar 
clic en 

Finalizar reunión
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